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Вступ 

Шановні автори, при підготовці 
публікацій у збірнику "Правове, 
нормативне та метрологічне забезпечення 
системи захисту інформації в Україні" 
дотримуйтесь цих правил оформлення 
матеріалів статей (електронну версію вимог 
шукайте на сайті збірника 
http://pnzzi.kpi.ua/Docs/vymogystat.doc). 

Вимоги до документу 

Рукописи статей оформлюються однією 
з трьох мов – українською, російською, 
англійською.  

Налаштування сторінки документу 
наведено в табл. 1. Формат документів: 

*.doc/*.docx, орієнтовно 4 – 8 повних 
сторінок.  

Тексти статей мають бути набрані в 
текстовому редакторі Microsoft Word 2003 і 
вище (або у сумісному текстовому 
редакторі), шрифт Times New Roman, 
інтервал – одинарний.  

Правила оформлення та порядок тексту 
повинні бути такі: 

– індекс УДК (верхній лівий кут, без 
абзацу, 12 пт, напівжирний, інтервал після 
рядка 14пт);  

– назва статті (в центрі, великими 
літерами, 14 пт, напівжирний, інтервал 
після рядка 14 пт, абзац 7мм); 

– прізвище та ім’я автора(ів) (в центрі, 
12 пт, напівжирний, курсив);  

– місце роботи (в центрі, 10 пт, 
курсив); 

– назва статті англійською мовою (в 
центрі, великими літерами, 12 пт, 
напівжирний, інтервал перед рядком 14 пт); 

– прізвище та ім’я автора(ів) 
англійською мовою (в центрі, 12 пт, 
напівжирний курсив);  

Таблиця 1.  
Вимоги до налаштувань сторінки 

Налаштування сторінки 
Формат сторінки А4 (210x297мм) 
Верхнє поле 25 мм 
Нижнє поле 25 мм 
Ліве поле 22,5 мм 
Праве поле 22,5 мм 
Абзац 5 мм 
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– місце роботи (в центрі, 10 пт, 
курсив, інтервал після рядка 14 пт); 

– анотація і ключові слова 
українською та англійською мовами 
(відступ від лівого поля 20мм, 10 пт (див. 
приклад вище)); 

– заголовки розділів в окремому рядку 
тексту (в центрі, 12 пт, напівжирний, 
інтервал перед і після рядка 6 пт); 

– текст статті (12 пт, вирівнювання по 
ширині, в дві колонки, шириною 80мм, 
розділ між колонками 5мм); 

– список використаної літератури 
(10 пт, вирівнювання по ширині (див. 
приклад нижче)) слідує за текстом статті і, 
за можливості, супроводжується адресами 
на джерела в Інтернет; 

– для перетворення кирилиці в 
романський алфавіт слід використовувати 
системи автоматичної транслітерації. 
Рекомендуємо використовувати ресурс: 
http://www.translit.kh.ua/ з настройками 
«Паспортний КМУ 2010» 

– реферати статті (українською, 
російською та англійською мовами 25 – 30 
рядків кожен, по ширині, 12 пт) має мати 
структуру: прізвище та ім’я автора(ів), 
назва статті, текст реферату); 

– відомості про автора (за згодою). 
Формули та позначення набирати у 

редакторі формул MathType 5 і вище, як 
окремий об'єкт з розмірами: змінна – 12 пт, 
великий індекс – 7 пт, малий індекс – 5 пт, 
великий символ – 16 пт, малий символ – 
10 пт; кирилиця, грецька та цифри - прямі, 
латиниця – курсив. Розміщення формули ― 
по центру, нумерації ― по правому краю, 
згідно прикладу представлення формули 
(1). Великі формули повинні бути розбиті 
на декілька рядків. Ширина формули не 
повинна виходити за границі тексту.  
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Таблиці не повинні виходити за межі 
тексту. Вони можуть мати заголовок, 
розміщений над самою таблицею (в центрі, 
12 пт, напівжирний). Текст таблиці 12 пт. 
Нумерацію таблиці слід вирівняти по 

правому краю (приклад у табл. 1.).  
Рисунки слід розміщувати в таблиці з 

властивостями: границі не відображаються, 
вирівнювання по центру (див. рис. 1.). 

Всі зображення  в документі повинні 
бути у форматі *.png або *.jpeg з якістю, 
достатньою для друку (не менше 300dpi). 
Рисунок має бути згрупованим об'єктом з 
написами і шкалами графіків, які при 
зменшенні масштабу в 2 – 3 рази 
відповідають шрифту 10 пт. Рисунки, які 
мають позиції а, б, …, повинні бути 
однакової висоти і скомпоновані по 
горизонталі. Мінімальна товщина ліній 
0,5 пт. Кожний рисунок має бути 
підписаний знизу (Times New Roman, 12 пт, 
в центрі, інтервал до та після підпису під 
рисунком 6 пт). 

Обов'язкове посилання в тексті статі на 
кожний рисунок. Розміщувати рисунки 
необхідно поряд або після посилання на 
нього. Позначення при посиланні на 
формулу – (1), (1, 2); рисунок – рис. 1, 
рис. 1, 2; таблицю – табл. 1., табл. 1, 2; 
літературне джерело – [1], [1, 2].   

Кількість таблиць та рисунків, що 
містяться в тексті статті має бути 
мінімально необхідною і не перевищувати 
половини кількості сторінок тексту статті. 

Висновки 

Рукопис оформлений відповідно до цих 
вимог слід надсилати на Еmail редакції. 
Після цього до Вас на Ваш Еmail прийде 
підтвердження отримання рукопису. Далі 

 
Рис.1. Приклад оформлення рисунків 
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редактор виконає формальну перевірку 
рукопису на відповідність вимогам до 
оформлення статей та направить його на 
рецензування. Матеріали, що оформлені з 
відхиленнями від встановлених вимог, 
направляються авторам на доопрацювання. 
У разі виникнення запитань звертайтесь за 
тел. +380442048385 або Еmail 
(pmi@tesis.kiev.uа) до редакції. 
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